附件：

各班级整理登记表注意事项
各班级在整理时需注意：

将相关同学上交的两份登记表分开整理，以便老师存入学生档案和学校档案；

每份登记表整理时，把同一学生的登记表钉在一起（钉左上角，不分先后顺序），同时把相关同学的登记表按学号顺序由小至大整理；

整理示意图如下所示：

	同学上交的两份登记表

	存入学生本人档案的一份
	存入学校档案的一份

	张三
	优秀学生干部
	把同一学生的登记表钉在一起（钉左上角，不分先后顺序）
	整体按学号顺序由小至大整理
	张三
	优秀学生干部
	把同一学生的登记表钉在一起（钉左上角，不分先后顺序）
	整体按学号顺序由小至大整理

	张三
	三好学生
	
	
	张三
	三好学生
	
	

	张三
	奖学金
	
	
	张三
	奖学金
	
	

	张三
	……
	
	
	张三
	……
	
	

	李四
	奖学金
	把同一学生的登记表钉在一起（钉左上角，不分先后顺序）
	
	李四
	奖学金
	把同一学生的登记表钉在一起（钉左上角，不分先后顺序）
	

	李四
	……
	
	
	李四
	……
	
	

	王五
	学习标兵
	把同一学生的登记表钉在一起（钉左上角，不分先后顺序）
	
	王五
	学习标兵
	把同一学生的登记表钉在一起（钉左上角，不分先后顺序）
	

	王五
	奖学金
	
	
	王五
	奖学金
	
	

	王五
	优秀学生干部
	
	
	王五
	优秀学生干部
	
	

	王五
	三好学生
	
	
	王五
	三好学生
	
	

	……
	……
	……
	
	……
	……
	……
	


特别注意：1. 2014级各班级在整理时请将2014级交大海滨班获奖同学的登记表一并整理上交。
2. 各班级在整理时请将获得国家奖学金、国家励志奖学金同学的登记表一并整理上交（已全部返回到系里）。
